ESTADO DO PARANA

i%% CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO
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JORNAL: briprio ovicinL

RESOLUCAO N° 03/2018

EDICAO NUMERO: A424F - 24 red

EMENTA: DISPOE SOBRE © PAGAMENTO DE
DESPESAS PELO REGIME DE ADIANTAMENTO E
ESTABELECE NORMAS PARA A RESPECTIVA
PRESTACAO DE CONTAS.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE
CAMPO LARGO, ESTADO DO PARANA, APROVOU E EU, PRESIDENTE,
PROMULGO A PRESENTE RESOLUCAD,

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Fica instituida na Camara Municipal de Campo
Largo, a forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento,
segundo as normas contidas nos Arts. 65, 68 e 69 da Lei Federal n° 4320, de 17
de marco de 1964.

Paragrafo Gnico. O valor maximo, em regime de
adiantamento, nao sera superior a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no
art. 23, inciso Il, alinea "a" da Lei 8666/93.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario 3
disposicéo de servidor, seémpre precedido de prévio empenho na dotacdo propria,
para fins de realizar despesas que, por sua natureza Ou urgéncia, nao possam
aguardar o processamento normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados, através do
Regime de Adiantamento ora instituidos, restringir-se-30 aos casos previstos
nesta Resolugdo e sempre em carater de excecso.

Art. 4° Poderdo realizar-se sob o regime de
adiantamento os pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

| — despesas urgentes, de pronto pagamento;
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Il — despesas com material de consumo;
Ill — despesas com servigos de terceiros:

Art. 5° Consideram-se despesas urgentes e de pronto
pagamento, para efeitos desta Resolugdo as seguintes:

| - selos postais;
Il - custas judiciais e despesas com cartérios:

I - outra qualquer, de pequeno vulto e de
necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 6° A requisicao de adiantamento serao feitas
através de memorando dirigido ao Presidente da Camara Municipal para que diga
se autoriza o prosseguimento do pedido.

Art. 7° Dos memorandos requisitérios de adiantamento
constatarao, necessariamente, as seguintes informagées:

| — nome completo, cargo ou fungdo do servidor
responsavel pelo adiantamento;

Il - identificacdo da espécie da despesa mencionando
0 item do Art. 4°, no qual a despesa se classifica:

[Il — dotag&o orgamentaria a ser onerada;

IV — prazo de aplicagao.

Art. 8° Nao se fara novo adiantamento:

I — a quem nao houver prestado contas no prazo legal:

Il - a quem deixar de atender notificacéo para
regularizar prestacédo de contas.

Art. 9° N3o se fara adiantamento:
| — para despesa ja realizada;

Il - a servidor que tenha deixado de atender os incisos
I e Il constantes no artigo anterior.
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Capitulo 111
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 10 O adiantamento solicitado somente podera ser
aplicado durante o periodo de trinta dias a contar da data da entrega do
numerario ao responsavel.

Art. 11 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora
do periodo de aplicagao.

Art. 12 Os adiantamentos serao autorizados até 30 de
novembro de cada exercicio.

Capitulo IV

DA TRAMITACAO DOS PROCESSSOS

Art. 13 Apés a autorizagao competente do Presidente
da Camara, o processo administrativo com o memorando requisitério do
adiantamento sera encaminhado para o Departamento de Contabilidade para os
tramites legais.

Art. 14 Os processos de adiantamento terzo sempre
andamento preferencial e urgente.

Art. 15 Cabe a0 Departamento de Contabilidade,
verificar antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposicées desta
Resolucao.

Paragrafo anico. Constatado algum vicio processual
nao se dara Prosseguimento ao pedido, devendo devolvé-lo infformando os
feparos necessarios.

Art. 16 Autorizada a despesa serg empenhada e paga
em favor do responsavel indicado no processo.

Art. 17 A importancia recebida em regime de
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Paragrafo tnico. E dispensavel de deposito bancario, o
adiantamento:

a) de valor inferior a R$ 1.000,00 (hum mil reais):;

b) de valor superior a R$ 1.000,00 (hum mil reais),
desde que fundamentado a sua dispensa e com a devida autorizacdo do
Presidente da Camara Municipal de Campo Largo.

Capitulo V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 18 O adiantamento nio podera ser aplicado em
despesa de classificaco diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 19 A cada pagamento efetuado, o responsavel
exigira o correspondente comprovante das despesas, que consiste em:

| - recibo do qual constem:

a) em se ftratando de pessoas fisicas: nome
completo, nimero do documento de identidade, CPF e endereco de quem firme,
discriminagao do servigo, local e data.

b) em se fratando de pessoas juridicas: razzo
social, CNPJ, endereco, discriminagéo do servigo, local, data e assinatura de
quem o firme;

Il — nota fiscal da qual constem a discriminagao, a
quantidade, espécie, valor unitario e valor total da despesa realizada, local e data;

Il — cupom fiscal constando a identificacdo do
emitente, desde que discriminada a parte a despesa realizada.

Paragrafo Gnico. Os documentos dos incisos | e ||
devem ser extraidos em nome da Camara Municipal.

Art. 20 Os comprovantes de despesas nio poderao
conter rasuras, emendas, borrées e valor ilegivel, ndao sendo admitido em
hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias ou qualquer outra espécie
de reproducso.

Paragrafo unico. Todos os documentos deverdo ser
apresentados em via original, das quais deverao ser anexadas as vias
pertencentes ao usuario, & prestagdo de contas.
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Art. 21 Cada pagamento sera convenientemente
justificado, esclarecendo-se a razido da despesa, o destino da mercadoria ou
servico e outras informacoes que possam melhor explicar a necessidade da
operacao.

Art. 22 Em todos os comprovantes de despesa
constara o atestado de recebimento do material ou da prestacdo do servico,
passada pelo tomador do adiantamento.

Art. 23 Em casos de necessidade ou urgéncia poderao
ser adquiridos equipamentos e materiais permanentes com recursos de
adiantamentos.

Capitulo VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 24 O responsavel pelo adiantamento prestara
contas do adiantamento recebido deniro de 30 dias, contados da data de seu
recebimento.

§ 1° Nenhuma prestacso de contas ultrapassara o dia
20 de dezembro de cada exercicio financeiro.

§ 2° Cada adiantamento correspondera uma prestacdo
de contas.

Art. 25 A prestacdo de contas far-se-4 mediante
entrada, no Departamento de Contabilidade, dos seguintes documentos:

| — memorando;

Il — relagdo de todos os documentos de despesa
constando: numero e data do documento, espécie do documento, nome do

interessado e valor da despesa, constando no final da relagéo a soma da despesa
realizada.

Il - copia da Nota de Empenho:

IV- documentos das despesas realizadas, dispostos em
ordem cronolégica, na mesma sequéncia mencionada no item IIl.

V — os documentos mencionados no item IV, de
medidas reduzidas, serdo colocados em folhas brancas de tamanho A4; e em
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cada folha poderzio ser colocados quantos documentos forem possiveis sem que
fiquem sobre postos uns aos outros.

VI - em cada documento constara, obrigatoriamente:

a) atestado de recebimento do material ou da
prestacéo do servigo;

b) a finalidade da despesa:

C) 0 destino do material e outros esclarecimentos
que se fizerem necessérios 3 perfeita caracterizagio da despesa, passada pelo
tomador do adiantamento.

Capitulo VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Cabera ao Departamento de Contabilidade a
tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 27 Recebidas as prestacées de contas, o
Departamento de Contabilidade verificara se as disposicées da presente
Resolugcio foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazos para que os responsaveis possam cumpri-las.

Paragrafo Gnico. Nao havendo cumprimento das
exigéncias necessarias dentro do prazo fixado, aplicar-se-a ao tomador do
adiantamento, o disposto no art. 29 da presente Resolugso.

Art. 28 Se as contas forem consideradas em ordem, o
Departamento de Contabilidade certificara o fato, encaminhando o processo para
arquivamento.

Art. 29 No dia util imediato ao vencimento do prazo
para prestagéo de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o
Departamento de Contabilidade oficiara direitamente o responsavel, concedendo-
lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias Uteis para fazé-lo.
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Art. 30 Nao tendo sido aprovadas as contas, o
processo sera encaminhado para o Presidente da Camara Municipal para
abertura de Sindicancia nos termos da legislacao vigente.

Art. 31 Esta resolucdo entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Edificio da Camara Municipal de Campo Largo, 14 de Agosto de
2018.

Bento onio\Vidal
President
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