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| PUBLICADO EM: 24 4 10 | 25

EDICAO NUMERO: 204 F

JORNAL LDIARVO OFICIAL

RESOLUCAO 12/2025

Sumula: Dispde sobre o pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento e
estabelece normas para a respectiva
prestacao de contas.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO, Estado do Parana,
APROVOU e eu, Presidente, PROMULGO a seguinte Resolugao:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida no ambito da Camara Municipal de Campo Largo, a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento, destinado & realizagao de
despesas de pequeno valor ou carater urgente, nos termos do art. 95, §2° da Lei
Federal n® 14.133/2021, e dos artigos 65, 68 e 69 da Lei n° 4.320/1964.

Paragrafo nico: O valor maximo de cada operacdo nao podera exceder o limite
definido anualmente em Decreto Federal, atualizado de acordo com a legislagdo
vigente.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario a disposigao de servidor, sempre
precedido de prévio empenho na dotacao prépria, para fins de realizar aquisicao de
bens e contratagédo de servigos que, pela sua natureza ou urgéncia, ndo possam
aguardar a tramitagdo normal de processo licitatério, de dispensa ou
inexigibilidade.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora
instituido, restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Resolugédo e sempre em
carater de excecao.
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CAPITULO Il
DAS HIPOTESES DE UTILIZACAO

Art. 4° Poderéo ser realizados sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:

| — despesas urgentes;
Il — despesas com material de consumo;

IIl — despesa com servigos de terceiros.

Art. 5° Consideram-se despesas urgentes para efeitos desta Resolugao:

| — taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reproducdes de
documentos e publicagdes diversas;

Il — servicos postais, graficos, fotograficos, confecgdo de carimbos, confecgao de
chaves e demais servigos de chaveiro;

lIl — aquisi¢cdo de certificado digital;

IV — aquisi¢céo e/ou contratagcéo decorrente de inexisténcia ou insuficiéncia eventual
de material de almoxarifado ou de servigo;

V — despesas decorrentes de manutengio emergencial de veiculos em viagem;

VI — pequenos servicos de reparo e manutencdo em edificagdes, abrangendo
aspectos prediais, elétricos, hidraulicos e/ou estruturais:

VIl — despesas de eventos oficiais, quando n&o houver tempo habil para
procedimento formal;

VIIl - outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a inviabilidade
da realizagdo de procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade,
precedidas de autorizagdo competente.

Paragrafo unico. SO0 serdo passiveis de adiantamento as aquisicbes ou
contratacdes para as quais ndo exista ata de registro de pregos ou contrato vigente
que contemple o fornecimento do respectivo material ou servico.
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Art. 6° E vedada a utilizagao do regime de adiantamento para:

| — fracionamento de despesas que, pela natureza ou quantidade, possam ser
planejadas e contratadas por meio regular;

Il — aquisicao de bens permanentes, salvo em hipéteses emergenciais devidamente
justificadas;

Il — despesas de carater pessoal ou sem relagdc com o interesse publico.

CAPITULO IlI
DO PROCEDIMENTO

Art. 7° A requisicdo de adiantamento sera feita pelo Diretor do Departamento
interessado através de memorando dirigido ao Presidente da Camara Municipal,
que decidira sobre a autorizagao.

Art. 8° O memorando requisitério de adiantamento devera conter:

| — nome completo, cargo ou fungéo do servidor responsavel pelo adiantamento:
Il - identificagdo da despesa nos termos do artigo 4° e 5°;

I — justificativa detalhada da urgéncia ou excepcionalidade;

IV —nome, CPF ou CNPJ do fornecedor do bem ou prestador do servigo;

V —valor da operagéo e forma de pagamento;

VI — orgamento atual e valido do fornecedor do bem ou prestador do servico,

VIl — informagdes bancarias do servidor solicitante.

Art. 9° Nao se fara novo adiantamento:

| —a quem n&o houver prestado contas no prazo legal;

Il —a quem deixar de atender notificagéo para regularizar prestagao de contas.
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Art. 10 Nao se fara adiantamento:

| — para despesa ja realizada;

Il — a servidor que tenha deixado de atender os incisos | e Il do artigo anterior;

lIl — a servidor que esteja respondendo a sindicancia, processo administrativo
disciplinar, processo judicial ou processo em trdmite no Tribunal de Contas que
trate de irregularidade ou desvio de recursos publicos.

CAPITULO IV
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 11 O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo
de trinta dias a contar da data da entrega do numerario ao responsavel.

Art. 12 Nenhum pagamento poderé ser efetuado fora do periodo de aplicagao.

Art. 13 Os adiantamentos serédo autorizados apenas até o dia 30 de novembro de
cada exercicio.

CAPITULO V
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS

Art. 14 Apés a competente autorizagdo do Presidente da Camara, o processo
administrativo com o memorando requisitério do adiantamento sera encaminhado
para o Setor de Contabilidade e Finangas para os tramites legais.

Art. 15 Os processos de adiantamento terdo sempre tramitacao prioritaria e
urgente.
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Art. 16 Cabe ao Setor de Contabilidade e Finangas verificar antes de registrar o
empenho se foram cumpridas as disposigdes desta Resolucao.

Paragrafo unico: Constatado algum vicio processual ndo se dara prosseguimento
ao pedido, devendo devolvé-lo ao solicitante informando os reparos necessarios.

Art. 17 Autorizada a despesa, ela serd empenhada e paga em favor do
responsavel indicado no processo.

Art. 18 O Setor de Contabilidade e Finangas devera depositar o valor relativo ao
adiantamento na conta bancaria em nome do servidor responsavel no prazo
maximo de dois dias Uteis apos o recebimento da demanda.

CAPITULO VI
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 19 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacdo
diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 20 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigirda o correspondente
comprovante das despesas, que consiste em:

| — recibo do qual conste:

a) em se tratando de pessoa fisica: nome completo, numero do
documento de identidade, CPF e endereco de quem firme, discriminagcdo do
servigo, local e data;

b) em se tratando de pessoa juridica: razao social, CNPJ, endereco,
discriminacéo do servico, local, data e assinatura de quem o firme.

Il — nota fiscal do qual conste a discriminagéo, a quantidade, espécie, valor unitario
e valor total da despesa realizada, local e data.

Il — cupom fiscal constando a identificagdo do emitente, desde que discriminada a
parta a despesa realizada.
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Paragrafo nico: Os documentos dos incisos | e Il devem ser extraidos em nome
da Camara Municipal.

Art. 21 Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrées e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias,
outras vias, copias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Paragrafo unico: Na prestagdo de contas, todos os documentos deverdo ser
apresentados em via original, das quais deverdo ser anexadas as vias
pertencentes ao usuario.

Art. 22 Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento
do material ou da prestacao do servigo, passada pelo tomador do adiantamento.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23 O responsavel pelo adiantamento prestard contas do adiantamento
recebido dentro de 30 dias, contados da data de seu recebimento.

§ 1° Nenhuma prestagao de contas ultrapassara o dia 15 de dezembro de cada
exercicio financeiro.

§ 2 Cada adiantamento correspondera a uma prestagao de contas.

Art. 24 A prestagdo de contas sera realizada mediante entrada, no Setor de
Contabilidade e Finangas, dos seguintes documentos:

| — memorando requisitério;

Il — relagédo de todos os documentos de despesa constando: nimero e data do
documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da despesa,
constando no final da relagao a soma das despesas realizadas:

lll — copia da nota de empenho;

IV — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na
mesma sequéncia mencionada no item |l
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V — os documentos mencionados no item anterior que possuam medidas
reduzidas, poderéo ser colocados conjuntamente em uma tnica folha, desde que
nao figuem sobrepostos uns aos outros.

VI — em cada documento constara obrigatoriamente

a) atestado de recebimento do material ou da prestagéo do servico;
b) a finalidade da despesa;
C) o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem

necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa, passada pelo tomador do
adiantamento.

CAPITULO Viii
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 Cabera ao Setor de Contabilidade e Financas a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 26 Recebidas as prestagbes de contas, o Setor de Contabilidade e Financas
verificara se as disposi¢cdes da presente Resolugéo foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos para gue os responsaveis
possam cumpri-las.

Paragrafo unico. Nao havendo cumprimento das exigéncias necessarias dentro do
prazo fixado, sera aplicado ao tomador do adiantamento, o disposto no art. 28 da
presente Resolugao.

Art. 27 Se as contas forem consideradas em ordem, o Setor de Contabilidade e
Finangas certificara o fato, encaminhando o processo para arquivamento.

Art. 28 O Setor de Contabilidade e Financas fard o controle, registro e
acompanhamento das despesas realizadas por pronto pagamento, assegurando a
conformidade com a legislagéo vigente.
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Art. 29 Casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Presidente da
Camara, observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Art. 30 No dia dtil imediato ao vencimento do prazo para prestagao de contas, sem
que o responsavel as tenha apresentado, o Setor de Contabilidade e Finangas
oficiara diretamente o responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel
de trés dias para fazé-lo.

Art. 31 Nao tendo sido aprovadas as contas, o processo sera encaminhado para o
Presidente da Camara Municipal para abertura de sindicancia nos termos da
legislacao vigente.

Art. 32 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposicoes em contrario, especialmente a Resolugdgo n° 3/2018 da Camara
Municipal de Campo Largo.

Edificio da Gdmara Municipal de Campo Largo, em 24 de outubro de 2025.
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ALEXANDRE GUIMARAES

Presidente
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