CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO
ESTADO DO PARANA

' RESOLUGAO N° 06/13

Sumula: Aprbva normas para a utilizagao de
veiculos do patriménio da Camara Municipal
de Campo Largo.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO,
ESTADO DO PARANA, APROVOU, e eu PRESIDENTE, promulgo
a seguinte RESOLUCAO,

Art. 1° Ficam aprovadas, em complemento a
Resolugdo n° 01/13, as normas constantes do Regulamento, que
como anexo integra esta Resolugdo, para a utilizagdo de veiculos do
patriménio da CAmara Municipal de Campo Largo.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data
de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Edificio da Camara Municipal de Campo Largo
em, 17 de setembro de 2.013.

DA YL

Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO
ESTADO DO PARANA

REGULAMENTO

ANEXO A RESOLUCAO N° 06/2013

Estabelece normas para a utilizagcao de veiculos do
patriménio da CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO.

“O uso de veiculos da Camara Municipal de Campo
Largo deve ser disciplinado por normas
administrativas, para ndo caracterizar regalia ou
utilizagao indevida do bem publico”.

I - Finalidade e Principios

Com a finalidade de regulamentar a utilizagdo, a conducdo e a
conservagao dos veiculos oficiais da Cadmara Municipal de Campo Largo,
estas normas foram elaboradas para serem integralmente respeitados os
principios da legalidade, da transparéncia, da economicidade, da eficacia
e, principalmente, o da responsabilidade individual que se deve ter com o
bem pertencente ao patriménio publico.

II - Objetivo

Estabelecer os critérios e limites para a utilizagdo, a conducgdo
€ a conservagdo dos veiculos oficiais da Cadmara Municipal de Campo
Largo, bem como, para a apuracdo das eventuais responsabilidades nos
casos de acidentes ou surgimento de danos, identificando os deveres e as

obrigagdes dos Vereadores e dos servidores publicos do Quadro de
Pessoal deste Poder Legislativo.
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CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO
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I1I - Competéncia

Compete ao Departamento de Administragdo, por intermédio
da Segdo de Transporte, a implantacdo, a fiscalizacdo e o zelo pelo
cumprimento das determinagdes contidas neste conjunto de normas, em
sua respectiva area de atuagdo.

IV - Utilizacao dos veiculos
A — Permissao

Os veiculos da Camara Municipal de Campo Largo, visando 3
consecugao da atividade parlamentar vinculada a defesa dos assuntos de
interesse publico e dos servicos administrativos do Poder Legislativo
Municipal, devem ser utilizados exclusivamente por:

1-- Vereador;

2 - Servidor Publico do Quadro de Pessoal da Camara
Municipal de Campo Largo;

3 - Autoridade Publica federal, estadual ou municipal, quando
convidada pelo Vereador para compartilhar o deslocamento.

B — Permissao Eventual

Os veiculos da Camara Municipal de Campo Largo poderdo ser
utilizados, eventualmente, para:

1 - Atender dispositivo do Cddigo de Transito Brasileiro, que
determina seja o veiculo e o seu condutor colocado a disposicdo de
autoridades policiais em servigo, devidamente identificadas, para evitar a
fuga de delinquentes ou em caso de emergéncia;

2 - Prestar socorro as vitimas de acidentes, sempre que para
tanto seja solicitado ou quando presenciar o fato, procurando obter
comprovante da autoridade policial, a fim de atestar a ocorréncia do fato e
0 seu desvio do itinerario.

A omissio de socorro, quando possivel fazé-lo sem risco ou deixar de pedir - desde que possivel e
oportuno - 0 socorro da autoridade piiblica, constitui crime contra a pessoa (Art. 135 do Cédigo Penal).

C - Proibicao
E proibido:

1 - O uso dos veiculos do patrim6nio da Cdmara Municipal de
Campo Largo:

Rua Subestag¢ao de Enologia , 2008 Campo Largo/PR - CEP 83601-450
Fone/Fax: (41) 3392-1717 / 3392-1082 / 3392-3103
E-mail:cmcampolargo@cmcampolargo.com.br Site:www.cmcampolargo.pr.gov.br



- \\ARA MUN;
OP‘“ /P4

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO
ESTADO DO PARANA

a) — Por condutor inabilitado ou com a carteira de motorista
vencida;

b) - Sem a documentagdo em ordem ou com a apdlice de
seguro vencida;

c) - Para deslocamento ndo diretamente vinculado a
consecugdo da atividade parlamentar ou dos servigos administrativos;

d) - Nos sabados, domingos, feriados e nos horarios distintos
do expediente normal, salvo para eventual desempenho de encargos
inerentes ao exercicio da fungdo publica, desde que previamente
informados e autorizados pelo Presidente da Camara Municipal;

e) - Em excursdes, passeios ou atividades de lazer;

f) — Para o transporte de familiares ou de pessoas estranhas
ao servigo publico;

g) - Para o transporte de animais.

2 - O uso de placa ndo oficial em veiculo da CAdmara Municipal
ou da placa oficial em veiculo particular.

3 - A guarda dos veiculos do patriménio da Camara Municipal
de Campo Largo em garagem residencial, estacionamento de propriedade
particular ou em qualquer outro local ou logradouro distinto das
instalagbes deste Poder Legislativo, salvo quando da necessidade de
permanéncia do veiculo fora do territério do Municipio para realizar
atividade expressamente autorizada pela Mesa Executiva.

V - Obrigacoes e Responsabilidades

A — Do Vereador

1 - Observar e cumprir 0 que consta da Resolucdo N°
01/2013, de 19 de fevereiro de 2013;

2 - Solicitar ao Presidente da Camara Municipal autorizacdo
expressa, para que, como Vereador possa, e também, para que os
assessores do seu Gabinete formalmente indicados possam, dirigir os

veiculos da frota do Poder Legislativo Municipal 4re. 1° da Resolugio N° 01/2013);

3 - Encaminhar a Segdo de Transporte, do Departamento de
Administragdo, para fins de cadastro, registro e controle do uso dos
veiculos, as autorizagbes liberadas pelo Presidente da Camara e as copias
das correspondentes carteiras nacionais de habilitacao.
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B — Da Secao de Transporte

1 - Organizar e manter atualizado o Cadastro dos veiculos
pertencentes ao patriménio da Camara Municipal contendo todos os dados
necessarios para fins de controle;

2 - Efetuar a liberagdo dos veiculos e a entrega das chaves
somente aos condutores autorizados, mediante o registro e conferéncia
dos dados constantes do “Diario de Bordo”, os quais devem ser transcritos
para a “planilha geral de controle da utilizacdo”;

3 - Emitir requisicdo para o abastecimento dos veiculos e,
quando for o caso, as autorizagBes para a realizacdo dos servicos de
manutengao ou reparacdo;

4 - Exigir a entrega da “nota ou comprovante fiscal”
correspondente ao abastecimento efetuado devidamente atestada e
assinada pelo condutor do veiculo, para serem anexados ao processo
administrativo pelo qual o fornecedor solicita 0 pagamento;

5 - Acompanhar, para fins de comprovagdo e liquidacdo da
despesa, a execugdo dos servicos de manutencdo ou de reparacdo
autorizados;

6 - Receber do condutor do veiculo o “Boletim Diario de
Utilizagdo do Veiculo”, devidamente preenchido e assinado, para fins de
registro, de controle e de emissao de relatérios;

7 - Encaminhar ao Departamento de Finangas os dados e
informacgdes necessarios a elaboragdo de relatérios a serem encaminhados
ao Tribunal de Contas do Estado do Parang;

8 — Adotar os procedimentos administrativos e operacionais
necessarios para a renovagdo do licenciamento anual de veiculos em
tempo habil, obedecendo ao calendério estabelecido pelo Conselho
Nacional de Transito, bem como a quitagdo do Seguro Obrigatério de
Danos Pessoais causados por veiculos automotores de vias terrestres —
DPVAT,;

9 - Orientar o condutor do veiculo a respeito dos
procedimentos a serem adotados para acionar o seguro em caso de
acidentes com danos materiais e/ou humanos;

10 - Receber do condutor do veiculo a comunicacdo por
escrito referente ao cometimento de qualquer infragdo de transito sujeita
ao pagamento de multa ou do envolvimento em acidente, para fins de
abertura do procedimento administrativo visando a apuracdo de
responsabilidade e, sendo o caso, ressarcimento ao erario publico;

E-ma
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11 - Efetuar a verificagdo e o0 acompanhamento de ocorréncias
envolvendo veiculos da Camara Municipal de Campo Largo, junto a
seguradora, aos 6rgaos de transito e a Delegacia de Policia;

12 - Providenciar a abertura de processo administrativo, para
apurar as eventuais responsabilidades, nos casos de acidentes ou
surgimento de danos em veiculos do patriménio da Camara Municipal de
Campo Largo;

13 - Incumbir-se da execugdo de todas as rotinas relativas ao
recebimento de notificagdo e pagamento de infragdes de trénsito, quando
ndo forem informadas pelos condutores dos veiculos, para promover a
identificacdo do correspondente infrator e adocdo das demais providéncias
pertinentes ao caso;

14 - Comunicar ao Diretor do Departamento de Administracdo
toda e qualquer irregularidade referente a utilizacdo dos veiculos em
desacordo com as presentes normas.

C — Do condutor do veiculo

1 - Ao receber a chave do veiculo e a liberagdo pela Secdo de
Transporte, antes da utilizagdo, verificar as condigdes externas e internas,
a existéncia da documentagdo regular e a presenca dos equipamentos de
seguranga obrigatdrios, devendo comunicar e registrar qualquer
irregularidade;

2 - Operar conscientemente o veiculo, com atengdo e cuidados
indispensaveis a seguranga do transito, respeitando o pedestre
principalmente nas faixas de seguranga, obedecendo a legislagdo de

transito vigente e respeitando integralmente as disposicdes destas
normas;

3 - Zelar pelo uso e conservacdo do veiculo, inclusive
mantendo as partes internas (painel, bancos e tapetes) do mesmo,
sempre limpas;

4 - Verificar e providenciar a manutencdo do veiculo no que se
referir ao abastecimento do tanque de combustivel, éleo do motor, dgua
do radiador, dgua para uso do limpador do para brisa, luzes dos fardis e
lanternas, calibragem dos pneus;

5> — Assegurar-se de que as portas e janelas estejam fechadas
e as luzes apagadas, quando do estacionamento e fechamento do veiculo;

6 — Nao fumar no interior do veiculo;

7 - Preencher todos os campos do “Diario de Bordo”, de modo
a permitir o controle diario da utilizagdo dos veiculos e a elaboragdo de
relatorios pela Segdo de Transporte;
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8 — Abastecer o veiculo exclusivamente no Posto credenciado
mediante entrega da “requisigdo” emitida pela Segdo de Transporte;

9 - Verificar no ato do abastecimento a quantidade de
combustivel fornecida, que deve ser atestada por sua assinatura no verso
da “nota ou comprovante fiscal” a ser no mesmo dia entregue & Secdo de
Transporte;

10 - Comunicar por escrito a Segdo de Transporte qualquer
avaria ou defeito mecanico observados no veiculo, para que sejam
adotados os procedimentos administrativos de reparacdo;

11 - Observar com rigor os limites de velocidade determinados
pelo Cédigo de Transito Brasileiro e apresentar a autoridade policial de
transito, sempre que solicitada, a documentagdo propria e a do veiculo;

12 - Nas ocasides de pane, acidentes ou colisdes, o condutor
devera prontamente colocar o tridngulo de seguranca e acionar as luzes
de adverténcia, bem como utilizar de outros recursos de sinalizacao de
modo a alertar outros veiculos sobre a situacdo ocorrida e evitar novos
acidentes;

13 - Nas situagdes de acidentes ou colisdes, cabe ao condutor
informar a seguradora, solicitar o comparecimento da autoridade de
trénsito ou da pericia, se for o caso, para lavrar o correspondente Boletim
de Ocorréncia;

14 - Solicitar o comparecimento da autoridade de transito
mesmo que o outro veiculo envolvido tenha cobertura de seguro de
responsabilidade civil facultativo ou que seu condutor se declare culpado
pelo acidente;

15 - Se a autoridade de transito determinar a retirada do
veiculo do local, o condutor deverd solicitar o registro de tal situacdo no
boletim de ocorréncia;

16 - Manter-se atualizado com a legislagdo, normas e regras
de transito, acompanhando as modificacdes introduzidas;

17- Preencher completamente o "Boletim Dlarlo de Utilizacao
do Veiculo”, assinando-o e entregando-o a Secdo de Transporte;

18 - Se incorrer em infragdes de transito, além de informar a
Segao de Transporte, caberd ao condutor infrator assumir os encargos
decorrentes, tanto os de natureza financeira como os legais, mclumdo a
interposigdo de recursos, se assim os julgar cabiveis;

19 - O condutor infrator deverd informar prontamente a Segao
de Transporte os pagamentos das multas e/ou as interposicdes de
recursos que efetuar, bem como suas respectivas decisdes. A ndo
informacgdo dessas agBes acarretard no pagamento da multa pela Camara
Municipal de Campo Largo e das providéncias administrativas necessarias
ao ressarcimento do valor pago, pelo condutor infrator;
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20 - O condutor que tiver sua Carteira Nacional de Habilitacdo
suspensa ou apreendida estard impedido de conduzir veiculo do
patriménio da Camara Municipal de Campo Largo, devendo comunicar o
fato, imediatamente, ao Chefe da Secdo de Transporte, sob pena de
responder administrativamente e ter que ressarcir quaisquer danos,
infragdes e irregularidades ocorridas caso desrespeito o impedimento:

21 - Os condutores respondem administrativamente pelas
faltas que porventura venham a praticar e sujeitam-se ao ressarcimento a
Camara Municipal de Campo Largo e/ou a terceiros pelos prejuizos

Causados pela condugdo negligente ou imprudente, sem prejuizo de outras
responsabilizacdes.

VI - Penalidades

Comprovado o desrespeito a qualquer dispositivo destas
Normas, mediante processo administrativo, respeitando-se o direito ao
contraditorio e a ampla defesa, serdo aplicadas as penalidades previstas
pela legislagdo em vigor.
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