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CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO £

ESTADO DO PARANA

PORTARIA N°. 122/2020

A COMISSAO EXECUTIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO
LARGO, Estado do Parana, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas, em
especial pelo inc. V do art. 35-B, da Lei Organica do Municipio de Campo Largo,

CONSIDERANDO a Constituigéo Federal que, no artigo 37, cita os principios
que regem a administracdo publica, sendo estes legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 58, lll e 67 da Lei Federal 8.666/93,
a Lei de Licitagbes, a qual confere a administracdo a prerrogativa de fiscalizar e
acompanhar a execucdo dos contratos, por um representante previamente
designado;

CONSIDERANDO que a administracdo publica tem o poder-dever de
planejar, gerenciar, acompanhar e fiscalizar a atuagao da contratada, de modo a
garantir o adimplemento do objeto contratado, bem como detectar antecipadamente
praticas em desconformidade ou defeituosas (Acérddo TCU n°® 1632/2009);

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagao dos procedimentos
atinentes a gestéo e a fiscalizagéo dos contratos administrativos e atas de registro
de precos, bem como da diferenciagcdo das atividades dos fiscais e gestores de
contrato; ,
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RESOLVE: 0

b d

Disciplinar os trabalhos dos fiscais e gestores de contrato/ata de registro de
pregos da seguinte forma:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A fiscalizagdo e acompanhamento dos contratos é exigéncia legal, sendo,
portanto, obrigatéria para todos os contratos e atas de registro de pre¢os da Camara "
Municipal de Campo Largo.
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Art. 2° A fiscalizagdo e acompanhamento da execucgao dos contratos sera de forma
ampla, continua e eficiente, agindo de modo corretivo e especialmente preventivo
em relagdo aos eventos anémalos.

Art. 3° A fiscalizacdo dos contratos visa:
| - Materializar os objetivos da licitagéo;
Il - Observar a correta execugédo dos contratos;
Il - Corrigir tempestivamente possiveis falhas;
IV - Validar o processo de liquidagao da despesa publica;
V - Garantir que o objeto contratado seja eficiente para a administragao publica;

VI - Contribuir com a melhoria dos futuros processos de aquisicdo governamental.

DO FISCAL DE CONTRATO

Art. 4° O fiscal de contrato € o representante da administracdo especialmente
designado por portaria para acompanhar e fiscalizar os contratos de forma
sistematica, objetivando a verificagdo e o cumprimento das disposi¢gbes contratuais,
técnicas e administrativas em todos os seus aspectos.

§ 1° A designacéo do fiscal do contrato sera anterior a publicacdo do contrato ou
ata de registro de pregos, devendo seu nome constar em clausula contratual.

§ 2° O fiscal de contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias 5%,
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a D
regularizagao das faltas ou defeitos observados.

§ 3° As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal de
contrato deverao ser solicitadas ao gestor de contrato em tempo habil para a
adogéo das medidas convenientes.

Art. 5° O fiscal de contrato atuard especialmente de modo preventivo, co
planejamento consistente, acompanhando a execugéo contratual desde a su
designacéo até o encerramento das obriga¢cdes com a empresa contratada. \ 0
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Art. 6° O fiscal de contrato deve:

| - Ler atentamente o contrato, tendo pleno conhecimento de suas clausulas e
anotar em registro proprio as ocorréncias;

Il - Esclarecer duvidas do preposto/representante da contratada que estiverem

sob a sua algada, encaminhando as areas competentes os problemas que
surgirem quando Ihe faltar competéncia;

Il - Verificar a execugéo do objeto contratual, proceder a sua medi¢ao e formalizar
a atestacdo. Em caso de duvidas, buscar auxilio para efetuar corretamente a
medicao / atestacao;

IV - Antecipar-se a situa¢des que afetam a relagdo contratual (granizo, chuva,
etc.);

V - Notificar a contratada qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas
contratuais, sempre por escrito e com recebimento;

VI - Receber e encaminhar imediatamente as faturas e notas fiscais devidamente
atestadas ao setor competente, observando previamente se estas referem-se ao
objeto que foi efetivamente contratado;

VIl - Procurar auxilio nas areas competentes em caso de duvidas técnicas,
administrativas ou juridicas;

VIl - Em se tratando de obras e servigos de engenharia, receber provisoriamente
o objeto do contrato, no prazo estabelecido, mediante termo circunstanciado
assinado pelas partes;

IX - Fiscalizar a manutenc¢ao, pela contratada, das condigdes de sua habilitagéo e
qualificagdo com a solicitagédo de documentos necessarios; Q

X - Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do '\>
objeto contratado. A agdo do fiscal, nestes casos, devera observar o que reza o
termo do contrato e/ou o ato convocatoério da licitagéo, principalmente em relagéo ,

ao prazo ali previsto;
XI - Verificar e solicitar ao gestor de contratos a aplicagdo das penalidades;

XII - Verificar se todas as certiddes, no processo de pagamento, estéo validas;
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XIII - Atestar as notas e documentos entregues pela contratada.

XIV - Colaborar com a melhoria continua no processo de compras, quantitativa e
qualitativamente,;

Art. 7° O fiscal de contrato é o servidor que deve atestar as notas, pois as fungdes
de atesto e fiscalizagdo sdo indissociaveis (Acérdao TCU n° 3102/2011).

Art. 8° O fiscal de contrato pode ter suplente nos periodos nos quais estiver
indisponivel a administragao publica (férias, licengas, afastamento ou outro).

Art. 9° O servidor n&do pode recusar a designagao para ser fiscal de contrato, por ndo
se tratar de ordem ilegal, podendo, no entanto, expor motivos, deficiéncias ou
limitacdes que podem impedi-lo de cumprir diligentemente suas fungdes para seu
superior hierarquico, cabendo a decisdo a este ultimo, de forma fundamentada.

Art. 10 A responsabilizagao do fiscal de contrato, prevista no artigo 82 da Lei Federal
8.666/93, Lei de Licitagdes e Contratos, é de natureza administrativa, civil e criminal.

DO GESTOR DE CONTRATO

Art. 11 O gestor de contrato € a quem compete as decisdes que ultrapassam o nivel
de competéncia do fiscal de contrato, o qual possui o servigco administrativo de
gerenciamento de todos os contratos celebrados.

Art. 12 A funcéo de gestor de contratos sera desempenhada pelo Setor de Gestéo
Administrativa, vinculado a Diretoria Administrativa da Camara Municipal de Campo
Largo.

Art. 13 Sao fungdes do gestor de contrato:
| - Tratar com o contratado nas situagdes que extrapolam as do fiscal de contrato;
Il - Controlar vigéncia dos prazos contratuais; 'D‘\
lll - Analisar necessidade de prorrogagdes e aditivos contratuais;

IV - Examinar, exigir, guardar e atualizar a documentagdo da habilitagdo dos
contratados (todo o controle documental/legal do contrato);

V - Controlar as garantias contratuais prestadas pelo contratado;

R T

RUA SUBESTACAO DE ENOLOGIA, 2008 - CEP 83601-450 - CAMPO LARGO - PARANA
FONE: (41) 3392-1717

E-mails cmcampolargo@emeampolargo.pr.gov.br
Hame page: Www.campelargo.pr.leg.br


mailto:cmcampolargo@cmcampolllrgo.pr.gov.br

é\\}’

m

U-‘;
[o]

== M
ﬂ
L1 I

& ,atﬁ
LY
\Sf.fe

/(,
\O'

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO LARGO
ESTADO DO PARANA

VI - Confeccionar e publicar os termos contratuais e possiveis alteragcdes, bem
como aditivos e apostilamentos;

VIl - Comunicar a autoridade competente com antecedéncia razoavel a
necessidade de abertura de novas licitacdes;

VIl - Realizar formalmente notificagbes aos contratados, nas obrigagdes que
ultrapassam a competéncia do fiscal de contrato;

IX - Garantir e controlar a designagcéo do representante da administragéo para
desempenhar o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato;

X - Aplicagéo de penalidades, em consonancia com o que reza o contrato, a partir
da solicitacéo do fiscal de contrato;

Xl - Designar e atuar em proximidade com os fiscais de contrato e demais setores
da entidade, especialmente com o controle interno.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 Fica instituido o “Manual de Orientagbes para Gestor e Fiscais de Contrato”
a partir da publicagdo desta portaria com o intuito de orientar detalhadamente a
aplicacdo do seu contetdo.

Art. 15 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposicoes em contrario, inclusive a Portaria n® 134/2017.

Camara Municipal de Campo Largo, 15 de setembro de 2020.
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O O CARL RREIRA BENTO ANTONIO VIDAL

1° Secretario 2° Secretario
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